


* Chức năng của phần mềm
trình chiếu là:

+ Tạo các bài trình chiếu

+ Trình chiếu.



* Ứng dụng của phầm mềm trình chiếu:

- Tạo bài trình chiếu phục vụ các cuộc
họp hội thảo.

- Tạo ra các bài giảng điện tử phục vụ
dạy học.

- Tạo ra các sản phẩm giải trí như
album ảnh, album ca nhạc…

- Tạo và in các tờ rơi, tờ quảng cáo.



*Phần mềm trình chiếu
Microsoft PowerPoint 2010

KHỞI ĐỘNG POWERPOINT:
CÁCH 1:
-Nhấn 2 lần chuột trái vào biểu
tượng PowerPoint trên màn hình
CÁCH 2:
-Nhấn chuột vào Start
->Chọn  All Programs
->Chọn Microsoft Office
-> Chọn PowerPoint 2010



CÁC DÃY LỆNH



BÀI 8:
BÀI TRÌNH CHIẾU



Bài trình chiếu và nội dung trang chiếuBài trình chiếu và nội dung trang chiếuBài trình chiếu và nội dung trang chiếuBài trình chiếu và nội dung trang chiếu

Tạo nội dung văn bản cho trang chiếuTạo nội dung văn bản cho trang chiếu

Bố trí nội dung trên trang chiếuBố trí nội dung trên trang chiếuBố trí nội dung trên trang chiếuBố trí nội dung trên trang chiếu

BÀI 8: BÀI TRÌNH CHIẾU

Trình chiếuTrình chiếu



I. Bài trình chiếu và nội dung trang chiếu

 Bài trình
chiếu là tập

hợp các trang
chiếu do phần

mềm trình
chiếu tạo ra và
được lưu trên
máy tính dưới

dạng 1 tệp.

Số
trang
được
đánh
thứ

tự từ
1,….



*Thêm trang chiếu (Slide):

C1: Dãy lệnh HOME ->
Chọn NEW SLIDE
C2: Ctrl + M
C3: Nhấn chuột phải bên
ngăn Slide, chọn New Slide



*Xóa trang chiếu (Slide)

• Nhấn chuột phải vào biểu tượng
Slide ở ngăn bên trái, chọn
Delete Slide

• Nhấn chuột trái vào biểu tượng
Slide cần xóa ở ngăn bên trái,
nhấn phím Delete trên bàn phím



BÀI TẬP NHANH
Trang chiếu đầu tiên được đánh số mấy? Trang
chiếu cuối cùng được đánh số mấy?



Lưu ý: Có thể chèn thêm trang
chiếu mới vào bất kì vị trí nào
trước hoặc sau một trang
chiếu hiện có. Khi đó các trang
chiếu tự động đánh lại số thứ
tự từ trang đầu tiên.



*Nội dung trang chiếu Hình ảnh

Biểu đồ

Đoạn phim

Âm thanh

Văn bản

Nội dung trên
trang chiếu ở
những dạng

gì?

 Nội dung
trên trang

chiếu có thể là:
văn bản, hình
ảnh, biểu đồ,

âm thanh,
đoạn phim,...
gọi là các đối

tượng



 Bố trí nội dung trên trang
chiếu là sắp xếp vị trí của các
đối tượng (Văn bản, hình ảnh,
âm thanh,…) và thiết lập định
dạng (phông chữ, cỡ chữ, màu
chữ,…) cho các đối tượng đó.

II. Bố trí nội dung trên trang chiếu



 Mẫu bố trí
giúp cho việc
trình bày nội

dung trên
trang chiếu

được dễ
dàng và

nhanh chóng.

* Các mẫu bố trí sẵn: Home -> Layout



1

2

3

Trang tiêu
đề

Các trang
nội dung

 Một bài trình chiếu thường
gồm: 1 trang tiêu đề và các
trang nội dung.
+ Trang tiêu đề:
Là trang đầu
tiên cho biết
chủ đề của bài
trình chiếu.

+ Các trang còn
lại là trang nội
dung



Tiêu đề trang

Nội
dung

trang
chiếu

Trang nội dung



BÀI TẬP THỰC HÀNH
• Soạn bài trình chiếu có nội dung giới

thiệu 1 danh lam thắng cảnh
- Nội dung trọng tâm, súc tích, ngắn gọn
- Định dạng văn bản: phông chữ, màu

chữ, căn lề, size chữ ≥ 30
- Sử dụng mẫu bố trí Layout
- Tối thiểu 7 slide



DANH LAM
THẮNG CẢNH…

NGƯỜI TRÌNH BÀY:………



NỘI DUNG
• Vị trí địa lý
• Lịch sử hình

thành

• Những nét
đặc trưng

• Văn hóa
• Con người
• Ẩm thực
• ……..



1. Vị trí địa lý
• ……….
• …………



2. Lịch sử hình thành và
phát triển
• …………….
• ………………



III. NHẬP NỘI DUNG VĂN
BẢN CHO TRANG CHIẾU

• Nhập văn bản vào các khung văn
bản sẵn có và định dạng văn bản.

• Thêm khung VB:

INSERT -> TEXTBOX

• Xóa khung VB: Chọn khung VB,
nhấn phím Delete trên bàn phím



IV. TRÌNH CHIẾU:
• Trình chiếu từ trang đầu:
C1: Dãy lệnh SlideShow -> From

Beginning
C2: Nhấn phím F5
• Trình chiếu từ trang hiện thời về cuối:
C1: Dãy lệnh SlideShow -> From

Current Slide
C2: Nhấn Shift + F5



THOÁT KHỎI CHẾ ĐỘ TRÌNH
CHIẾU: NHẤN PHÍM ESC




